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PARTE1

Clausulas juridicas

Clausula 12
Objeto

1. O presente caderno de encargos estabelece as condigSes juridicas, técnicas e econémicas a
incluir no contrato a celebrar na sequéncia de procedimento por Ajuste Direto adotado ao
abrigo da alinea d) do n° 1 do artigo 20° do Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP), e que tem
por objeto a “aquisiciio de software para a gestdo integrada de arquivos
intermédios e definitivos da Universidade da Beira Interior e respetivos
servicos de instalacdo e configuragédo”, no ambito do projeto “Arquivo@ubi” (POCI-
05-5762-FSE-000035) co-financiado pelo SAMA - Sistema de Apoio & Modernizagdo e
Capacitacio da Administracio Pablica 2014-2020, do Programa Operacional da
Competitividade e Internacionalizacio (POCI), de acordo com as Clausulas Técnicas
(Minimas) descritas na Parte II do presente Caderno de Encargos.

2. O servico objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulario Comum para os
Contratos Pablicos (CPV) no cdigo: 48000000-8 - Pacotes de software e sistemas de infor-

magao.

Clausula 22
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a Universidade da Beira Interior, abreviadamente designada por
UBI, pessoa coletiva N° 502083514, sediada no Convento de Santo Antbnio, 6201-001
Covilhi, Portugal, com telefone 00351 275 329 140, fax 00351 275 329 183 e com endereco
eletrénico www.ubi.pt.

Clausula 32

Descricio
Aquisicio de um software de gestdo integrada de arquivos intermédios e
definitivos da Universidade da Beira Interior e respetivos servicos de instalacio
e configuracio, no ambito do Projeto “Arquivo@ubi” (POCI-05-5762-FSE-000035) co-

financiado pelo SAMA — Sistema de Apoio & Modernizagdo e Capacitacdo da Administra¢ao
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Pablica 2014-2020, do Programa Operacional da Competitividade e Internacionalizacio

(POCI), de acordo com a descri¢io efetuada na Parte II do presente Caderno de Encargos.

Clausula 42
Prazo de Execucao
O adjudicatério devera prestar os servigos/efetuar o fornecimento fornecer o software de
gestdo integrada para os arquivos intermédios e definitivos da Universidade da Beira Inte-
rior e respetivos servi¢os de instalacdo e configuracio no prazo de 6 (seis) meses con-

tados da assinatura do contrato.

Clausula 52
Valor para efeitos de procedimento

1. Nos termos do disposto no n.° 1, do art.® 47° do CCP, a aquisic¢do terd um preco base de
19.280,00 € (dezanove mil e duzentos e oitenta euros), acrescidos de IVA a taxa legal em
vigor.

2. - Serdo excluidas as propostas cujo prego contratual seja superior ao preco base.

3. O preco supramencionado inclui todos os custos, encargos e despesas tidas com a presta-
¢do de servicos de manutengio nas instala¢oes da entidade adjudicante bem como com o for-
necimento e transporte de bens a que se referem as especificagdes técnicas (minimas) cons-

tantes na Parte IT do CE.

Clausula 62
Condicoes de pagamento

1. Pela prestacdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacgdes constantes do presente Caderno de Encargos, a UBI deve pagar ao prestador de
servi¢os o prego constante da proposta adjudicada, acrescida de IVA a taxa legal em vigor.

2, O pagamento devido pelo contraente sera efetuado no prazo de 30 dias, mediante apresen-
tacdo de fatura detalhada, que s6 podera ser emitida depois de concretizado a prestaciio de
Servicos.

3. Nos termos do disposto no n® 3 do artigo 88° do do Cédigo dos Contratos Ptiblicos (CCP)
na sua atual redacgio, a entidade adjudicante, se o considerar conveniente, pode proceder a
retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade de prévia decisio judicial

ou arbitral, para satisfacdo do cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo pres-
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tador das obrigagdes contratuais ou legais, ou para quaisquer outros efeitos especificamente

previstos no contrato ou na lei.

Clausula 72

Obrigacdes do adjudicatério
Sem prejuizo de outras obriga¢Ses previstas na legislagdo aplicavel, constituem obrigagdes do
adjudicatério, apds celebragio do contrato escrito:
1. Prestar os servicos objeto do contrato, nos prazos estabelecidos e nas condigGes definidas
para o presente procedimento, designadamente, no convite, neste caderno de encargos,
demais documentos contratuais e em conformidade com a letra e o espirito das especificacdes
técnicas.
2, Prestar 4 entidade adjudicante, em qualquer tempo e na pendéncia da execucdo do
contrato os servicos, informacdes, demonstragies de funcionalidades e esclarecimentos
relativos ao servico prestado no 4mbito do contrato a celebrar, em conformidade com o
presente caderno de encargos.
3. Nio alterar as condicdes da prestacgdo de servigos previstos no caderno de encargos.
4. Garantir que, durante a vigéncia do contrato, se cumpre o disposto nas cldusulas técnicas;
5. Conduzir os trabalhos com absoluta subordinacio aos principios da ética profissional,
isencdo, independéncia, zelo e competéncia.
6. Responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que, no dmbito do contrato

a celebrar, exercam fungdes por sua conta.

Clausula 82
Obrigacoes da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicivel, constituem obrigagbes da
entidade adjudicante:

1. Celebrar o contrato com o adjudicatario nas condigbes expressas no presente caderno de
encargos.

2. Nomear um responsavel pela gestdo do contrato celebrado para verificagio da qualidade
dos servicos contratualizados, seu cumprimento e agilizacdo da aplicacio das devidas san¢Ges

em caso de incumprimento.
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1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informac¢ao e documentacio, técnica e

Clausula 92
Sigilo

ndo técnica, comercial ou outra de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relag¢io com a
execucao do contrato.

2. A informacdo e a documentacio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destina
directa ou exclusivamente a execug¢io do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacio que seja
comprovadamente do dominio publico & data da respectiva obtengéo pelo adjudicatirio ou
que este esteja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 102
Cessio da Posiciao Contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicio contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacgOes decorrentes do contrato sem autorizagio da entidade adjudicante.
2. Para efeitos de autorizacio prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagdo exigida ao adjudicatirio no

presente procedimento.

b) A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se o cessionério néo se encontra em

nenhuma das situagbes previstas no artigo 55° do CCP e se garante o exato e pontual

cumprimento do contrato.

Clausula 112
Patentes, licencas e marcas registadas
1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacio, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.
2, Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatirio indemniza-
o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.
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1. Nio podem ser impostas penalidades ao adjudicatirio, nem é havida como incumprimen-

Clausula 122

Casos fortuitos ou de forca maior

to, a ndo realizacio pontual das prestacdes e ou obrigagOes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, devidamente comprovado e aceite, entenden-
do-se como tal as circunstincias ou acontecimentos, imprevisiveis e excecionais, independen-
tes das vontades das partes, e que nio derivem de falta ou negligéncia de qualquer delas, que
impossibilitem a respetiva realizacdo, porquanto alheios & vontade da parte afetada, que ela
nio pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nio lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2, Podem constituir for¢a maior, se se verificarem os requisitos do ntimero anterior, designa-
damente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governa-
mentais ou administrativas injuntivas.

3. A ocorréncia de circunstincias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de
forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

4. Para efeitos do disposto no ntimero anterior, a parte que invocar caso de forga maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situagbes a outra parte, bem como comunicar qual o
prazo previsivel para o restabelecimento da situa¢do normal.

5. A forca maior determina a prorrogacgfo dos prazos de cumprimento das obriga¢6es contra-
tuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forc¢a maior.

Clausula 132
Penalidades
1. Sem prejuizo do regime contra-ordenacional previsto no Capitulo II aa Parte IV, artigos
455° a 464°-A do CCP, o incumprimento do(s) prazo(s) fixado(s) para a prestagdo de servi-
cos/entrega de bens, por requisi¢do, confere 4 entidade adjudicante o direito a ser indemni-
zada através da aplicacio de san¢io pecunidria, nos termos dos nimeros seguintes.
2, Em caso de incumprimento do prazo fixado para a prestacfio de servigos, sera aplicada

uma pena pecuniaria de 1% do valor total do contrato por cada dia de atraso.
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3. O valor acumulado da pena pecuniaria ndo pode exceder 20% do valor contratual, em con-
formidade com o artigo 329.° do CCP, sem prejuizo da aplicagdo do n.° 3 do mesmo normati-
vo.

4. O valor da sancdo pecunidria a aplicar serd deduzida ao preco a pagar pela prestacio de

servicos/pelo fornecimento, designadamente, ao disposto no n.° 3 da Clausula 62.

Clausula 142
Contrato

1. O contrato, que serd reduzido a escrito, considerar-se-4 composto pelo respetivo
clausulado contratual e integrard, ainda, os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo

6rgio competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

€) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto na

alinea i) do n.° 1 do artigo 96.°, conjugado com o disposto no artigo 290.°-A, ambos do

CCP];

f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no

Caderno de Encargos.
2. Em caso de divida ou contradicdo a interpretacido deverd ter em conta a regra da
prevaléncia estabelecida nos ntimeros 2 a 6 do artigo 96° do CCP.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto a ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99° do Cddigo dos Contratos Publicos (na sua atual redagdo), e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo Cédigo.

4. Quaisquer situagtes juridicas nao previstas no titulo contratual serdo reguladas pelo CCP.

Clausula 152
Resoluciio do contrato por parte da entidade adjudicante
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente, os

constantes do CCP, e das correspondentes indemnizagoes legais, a entidade adjudicante pode
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resolver o contrato a titulo sancionatdrio, nos seguintes casos:
a) Incumprimento das exigéncias legais ou das caracteristicas, especificacdes e requisitos
técnicos, e prazos definidos no presente Caderno de Encargos, e na proposta adjudicada;
b) Violacdo de qualquer das obrigacdes atribuidas ao adjudicatério no 4ambito do presente
Caderno de Encargos.
¢) Com fundamento na alteracio anormal e imprevisivel das circunstancias que afetem
gravemente os principios de boa-fé ou do interesse publico.

3 - A sancio de resolugdo é notificada ao cocontratante por carta registada com aviso de

rececdo, com a indicacio da situa¢do de incumprimento e respetivos fundamentos.

Clausula 162
Resolucio do contrato por parte do cocontratante
O adjudicatario pode resolver o contrato nas situagGes e nos termos previstos no artigo 332°
do CCP.

Clausula 172
Outros encargos

Todos os demais encargos derivados do contrato sio da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 182
Gestor do contrato

1. Nos termos conjugados do artigo 949, alinea i) do artigo 96° e 290° -A, todos do CCP, e
com a funcdio de acompanhar permanentemente a execugio do contrato, serd designado um
gestor do contrato.
2. O gestor do contrato pode vir a ser substituido temporéria ou definitivamente sem que
isso implique altera¢do do contrato.
3. A substituiciio do gestor de contrato é oponivel ao adjudicatario por mera notificacio.

Clausula 192

Legislacio aplicavel e foro competente

1. A tudo o que nio esteja especialmente regulamentado no presente caderno de encargos
aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos Pablicos (CCP) aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua atual redagio, e demais legislacio e regulamentagao

aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei portuguesa.
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2. Os litigios decorrentes da execucio, interpreta¢io e aplicacdo das regras contratuais serdo
submetidos a uma tentativa de conciliagdo a realizar entre os representantes expressamente
designados para o efeito pelas partes, no prazo de 10 (dez) dias, seguidos, contados da solici-
tagdo que para o efeito qualquer das partes produza.

3. Frustrada a conciliagdo, para todas as questdes emergentes do contrato seréd competente o

Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Parte 11

Clausulas Técnicas (Minimas)

- Memoria Descritiva -

A presente Parte II, designada por “Clausulas Técnicas (Minimas)” do caderno de encargos
para a aquisicio de software para a gestio integrada de arquivos intermédios e definitivos da
Universidade da Beira Interior e respetivos servicos de instalacdo e configuracio, encontra-se
dividida em quatro artigos (1.2, 2.9, 3.9 e 4.°), que se referem aos produtos e trabalhos a exe-
cutar no Ambito da presente aquisi¢io de software e de servigos conexos a cumprir, designa-
damente:

a) Art.° 1.9: Objetivos e generalidades

b) Art.° 2.°: Infraestruturas tecnoldgicas da entidade adjudicante

¢) Art.© 3.9: Caracterizacdo da arquitetura do sistema

d) Art.° 4.°: Referenciais legais e técnicos

Artigo 1.°
Objetivos e generalidades

1. O fornecimento do software e respetivos servigos conexos a alojar na infraestrutura tecno-
l6gica da entidade adjudicante dever4 incluir uma licenca de utilizacio e os servigos de insta-
lacdo e configuracio, de adaptacdo de identidade gréfica, de formagéo na 6tica da utilizagdo
do software e de manutencio e suporte com assisténcia remota e evolutiva.

2. O software devera dar suporte is areas funcionais dos Arquivos Intermédio e Definitivo da
Universidade da Beira Interior, cobrindo atividades que vao desde a descrigiio arquivistica de
arquivos em fases semiativa (intermédio) e inativa (definitivo) & gestdo de produtividade.

3. Em sequéncia de um processo de avaliaciio de documentagdo produzida e acumulada pela
Universidade da Beira Interior desde os anos 70 do séc. XX, est4 a ser constituido o fundo
documental histérico, a iniciar com cerca de 2.000 unidades de instalacdo que urge tratar,
descrever e gerir através de uma solucio informatica que permita a sua descrigao arquivisti-
ca, a associacdo a objetos digitais, a conservagdo, a pesquisa e o acesso ao contetido arquivis-
tico, garantindo simultaneamente a confidencialidade e o sigilo da informacéo de acordo com

a legislacdo em vigor.
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4. A solucio informatica devera assentar num conjunto de normas internacionais e nacionais
para a descrigfio arquivistica, gestido de registos de autoridade (alineas a, b e ¢) e requisitos
técnicos que garantam a interoperabilidade com outros sistemas/plataformas informéticos
de gestdo de arquivos (alineas d, e, g e h) e portais agregadores e facilitadores de acesso de
contetdos arquivisticos (alinea f), como o Portal Portugués de Arquivos, o Portal Europeu de
Arquivos e a Europeana, nomeadamente:

a) ISAD(G) - International Standard Archival Description

b) ISAAR (CPF) - International Standard Archival Authority Record

¢) ODA - Orientacdes para a Descrigdo Arquivistica

d) EAD - Encoded Archival Description

e) Baglt - The Baglt File Packaging Format

f) Protocolo OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting)

g) MIP: meta-informacdo para interoperabilidade

h) MoReg2010 - Modular Requirements for Records Systems

Artigo 2.°
Infraestruturas tecnolégicas da entidade adjudicante

Na proposta a apresentar, a entidade adjudicatiria devera indicar as infraestruturas tecnol6-
gicas e respetivos requisitos técnicos necessarios para alojar a base de dados que contera a
informacao a produzir pelos utilizadores internos da entidade adjudicante, bem como o ser-
vidor Web que garantira o acesso a informacao por parte dos utilizadores externos ao arquivo
(Frontoffice).

Artigo 3.°

Caracterizacio da arquitetura do sistema

1. O software deveré garantir a gestdo completa e integrada das atividades do Arquivo da
Universidade da Beira Interior, incluindo:

a) Avaliacéo e seleciio de documentagio em fase semiativa, através da definicdo de
prazos de conservacgao administrativa de séries documentais com introdu¢io manual
ou importacdo a partir de uma tabela de selecdo. O software devera disponibilizar os
mecanismos necessarios para gerir a eliminagdo ou transferéncia de documentacio,

bem como a producio de guias de remessa, autos de eliminacio e autos de entrega.
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Balcio-eletrénico que permita a solicitagio de prestagdo de servigos através da In-
ternet.

Conservacio e Restauro, permitindo o registo de a¢bes de conservacio preventiva
e curativa dos documentos definitivos, a complementar e documentar com registos de
fotografia e de video.

Descricio arquivistica, de acordo com um plano de classificacdo ou estrutura mul-
tinivel (ISAD(G) ou ODA).

Gestio de depdsito, que permita a descricdo das localizagoes fisicas da documenta-
cilo, sendo possivel conhecer as capacidades totais e utilizadas no arquivo.

Gestio de objetos digitais, permitindo a gestdo de projetos de digitalizacdo e/ou a
incorporacio de documentos nado-digitais.

Gestdo de registos de autoridade de tipo Familias e de Pessoas Singulares e Pes-
soas Coletivas (ISAAR (CPF)) e integracdo com o repositorio nacional Ficheiro Nacio-
nal de Autoridades Arquivisticas.

Integracio de sistemas.

Publicacio em linha via WEB, sendo possivel a todos os potenciais interessados
consultar informacio arquivistica de acesso ptiblico. A publicag¢ido podera contemplar
a descriciio e a representagdo digital associada de forma total ou apenas parcialmente.
O software dever4 ainda assegurar conformidade com o nivel AA+ das Diretrizes de
Acessibilidade para Contetido Web (WCAG) 2.0.

Relatérios de produtividade, de estatisticas e de gestdo de depositos e de utiliza-
dores, gerados através de um médulo de administraciio do sistema responsével pela
configuragéo geral da aplicagdo.

Seguranca da informacao.

Mecanismos de autenticaciio e assinatura eletrénicas na Administracio
Piblica, ou seja, Cartio do Cidaddo, enquanto fornecedor de Autenticacio da
Administraciio Pablica e Sistema de Certificagiio de Atributos Profissionais do Cartédo

do Cidad3o, como sistema para autenticacdo e identificagio eletronica.
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2. O software devera sustentar a gestio do ciclo de vida da documentagio durante as fases
semiativa e inativa e permitir definir os prazos de conserva¢ao administrativa da documenta-
¢do e os respetivos destinos finais, elimina¢do ou conserva¢ao permanente. Quando ultrapas-
sados os prazos de conservacdo administrativa da documentacio, devera ainda proceder a
eliminac¢fo ou transferéncia da documentacao, acompanhados das respetivas guias de remes-

sa e autos de eliminacao ou de entrega.

3. Devera facilmente adequar-se a um estabelecimento do ensino superior ptblico, como a
Universidade da Beira Interior, através de uma estrutura modular que permita a configura-
¢fio e parametrizacio A instituicio, nomeadamente: niveis de descrigiio e campos associados,
padrao de codificagio de registos, aspeto grafico do médulo de Frontoffice, idioma das inter-

faces, marcas d’agua para documentos digitalizados, termos de indexacZo, etc.

4. A arquitetura informacional do software devera incluir médulos funcionais (administra-
¢do, avaliacgdo e selegdo, balcao electrénico, catalogo online, conservago e restauro, descrigdo
arquivistica, gestao de colecbes digitais, gestdo de depbsito, registo de autoridade) e médulos
aplicacionais (Backoffice, Frontoffice, Administration, MobileApp, OAI-PMH) e infraestru-

turas tecnolégicas.

5. Os médulos Backoffice e Frontoffice deverao apresentar um interface contemporineo e
intuitivo, privilegiando a usabilidade com uma simbologia facilmente identificivel. O Fronto-
[fice devera ser adaptavel a identidade do Arquivo da Universidade da Beira Interior e dispo-
nibilizar, através da Internet, servicos de pesquisa, simples, avancada e navegacao através de
indices remissivos, permitindo a localiza¢do de documentos de arquivo a partir da sua estru-
tura hierarquica e multinivel e a visualizacdo, navegacdo, impressao, partilha e download dos
objetos digitais associados aos registos. Ainda no médulo de Frontoffice, os utilizadores ex-
ternos, através do Balcéio Eletronico, poderao vir a solicitar a prestacio de servigos através
da Internet sem terem de se deslocar fisicamente ao arquivo, como o tratamento de requisi-
¢Oes, reproducdo, emissdo de certidoes, gestdo de salas de leitura, sistemas de facturacio,
consulta a documentos de acesso restrito através do médulo de Frontoffice, apbs autentica-

¢do e verificacdo de permissdes de acesso do utilizador.
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O presente artigo refere-se aos Referenciais legais e técnicos a que a entidade adjudicataria

Artigo 4.°

Referenciais legais e técnicos

deverd obedecer, que incluem os diplomas legais e normas e regulamentos técnicos a que a
entidade adjudicatéria dever4 obedecer no decorrer da execugdo da presente aquisi¢do de de
software e de servigos conexos para a gestdo integrada de arquivos intermédios e definitivos

para a Universidade da Beira Interior, designadamente:
1. Legislacéo

— Lei n° 67/1998, de 26 de outubro - Lei da Prote¢do de Dados Pessoais. Disponivel na Internet:
https://dre.pt/application/dir/pdfisdip/1998/10/247A00 65546.pdf

- Lein® 41/2004, de 18 de agosto - Transpde para a ordem juridica nacional a Directiva n.°
2002/58/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de Julho, relativa ao tratamento de da-
dos pessoais e & protecciio da privacidade no sector das comunicagdes electronicas. Disponivel na

Internet: https://dre.tretas.org/dre/1

- Lein® 12/2005, de 26 de janeiro — Informagfo genética pessoal e informacio da saiide. Disponivel

na Internet: https://dre.pt/application/conteudo/624463

— Lein® 46/2007, de 24 de agosto - Regula o acesso aos documentos administrativos e a sua reutili-
zacio, revoga a Lei n® 65/93, de 26 de agosto, com a redagéo introduzida pelas Leis n® 8/1995, de
29 de marco, e 94/1999, de 16 de julho, e transpde para a ordem juridica nacional a Diretiva n°®
2003/98/CE, do Parlamento e do Conselho, de 17 de novembro, relativa a reutilizacio de informa-
¢bes do setor piblico. Disponivel na Internet:
https: //dre.pt/application/dir/pdfisdip/2007/08/16300/0568005687.pdf

- Lein® 10/2012, de 29 de fevereiro - Aprova o Regulamento Organico da Comissio de Acesso aos
Documentos Administrativos. Disponivel na Internet: https://dre.pt/application/conteudo/542458

— Lein® 46/2012, de 29 de agosto - Tratamento de dados pessoais e protecio da privacidade no setor
das comunicacdes eletroénicas. Disponivel na Internet: https://dre.tretas.org/dre/303198/lei-46-
2012-de-29-de-agosto

- Lein.° 26/2016, de 22 de agosto — Aprova o regime de acesso a4 informagdo administrativa e ambi-
ental e de reutilizacio dos documentos administrativos, transpondo a Diretiva 2003/4/CE, do Par-
lamento Europeu e do Conselho, de 28 de janeiro, e a_Diretiva 2003/98/CE, do Parlamento Euro-
peu e do Conselho, de 17 de novembro. Disponivel na  Internet:
https://dre.pt/application/conteudo/7517780
Convento de Santo Anténio
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Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 - Relati-
vo a protegio das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e & livre
circulacdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE (Regulamento Geral sobre a Protecio de

Dados). Disponivel na Internet: htips://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-

SERVICOS/Assistencia-Tecnica-e-Formacao/Regime-Geral-de-Protecao-de-

Dados/REGULAMENTO-(UE)-2016 679.pdf.aspx?lang=pt-PT

Resolugdo do Conselho de Ministros n® 51/2017, de 19 de abril - Aprova medidas tendentes a redu-

¢do do consumo de papel e demais consumiveis de impressio na Administragio Piiblica. Disponivel

na Internet: htips://dre.pt/application/conteudo/106896737

Resolucdo do Conselho de Ministros n® 2/2018, de 5 de janeiro - Procede 4 revisdo do Regulamento

Nacional de Interoperabilidade Digital. Disponivel na Internet:

https://dre.pt/application/conteudo/11 66

2. Normas e requisitos para Interoperabilidade na Administracéo Pablica

2.1. Interoperabilidade documental

MoReq2010 - Modular Requirements for Records Systems. UK: DLM Forum, 2010. Disponivel na
Internet em: http://moreq2010.eu/

Portugal. Dire¢do-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (2013). Macroestrutura Funcio-
nal: MEF [em linha]. Lisboa: DGLAB. [Consult. 15 jun. 2018]. Disponivel na Internet em:
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/2013-03-28 MEF-v2 o.pdf
Portugal. Dire¢do-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (2012). MIP: metainformacéo
para interoperabilidade [em linha]. Lisboa: DGLAB. [Consult. 15 jun. 2018]. Disponivel na Inter-
net em: http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/MIP_vi-oc.pdf
Portugal. Dire¢do-Geral dos Arquivos. Grupo de Trabalho para a Normalizagio da Descricido em
Arquivo (2011). Orientagdes para a descrigdo arquivistica [em linha]. Lisboa: DGARQ. [Consult.
15 jun. 2018]. Disponivel na Internet em: https://act.fct.pt/wp-content/uploads/2014/05/0DA-
3%C2%AA-vers%C3%A30.pdf

PORTUGAL. Direcio-Geral dos Arquivos (2011) - Recomendagdes para a produ¢do de planos de
preservagdo digital. Lisboa: DGARQ, 2011. Disponivel na Internet
em; http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-

content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend producac PPD Vo.1.pdf

Portugal. Direcio-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (2017). Lista consolidada para a

classificacdo e avaliagdo da informacgdo publica. Lisboa: DGLAB. [Consult. 15 jun. 2018]. Disponi-
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vel na Internet em: http://arquivos.dglab.gov.pt/servicos/documentos-tecnicos-e-
normativos/lista-de-documentos/

— PORTUGAL. Leis e Decretos, etc. — Decreto-lei n°® 447/88, de 10 de dezembro - Regula a pré-
arquivagem de documentaciio. Revoga o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro. Disponivel na In-
ternet em: https://dre.pt/application/conteudo/356515

— PORTUGAL. Leis e Decretos, etc. - Resolucdo do Conselho de Ministros n.® 91/2012, 25 de outubro
(Tabela I — Formato de Dados e Tabela II — Formato de Documentos). Disponivel na Internet em:
https://dre.pt/application/conteudo/19186

— Norma ISO 19005 — PDF/A-1 como meio de preservacio de documentos eletrénicos a longo prazo.

Disponivel na Internet em: https://www.iso.org/standard/38920.html

2.2. Interoperabilidade técnica
— Plataforma de Interoperabilidade na Administracio Piblica, conforme Regulamento Nacional de

Interoperabilidade Digital (Tabela IX - EspecificagGes técnicas e protocolos de integracio, troca de

dados e orquestracio de processos de negdcio na integracio interorganismos).

3. Normas Internacionais e nacionais referentes a descricio arquivistica e de

seguranca da informacao

- ISAAR (CPF): Norma Internacional para os Registos de Autoridade Arquivistica relativos a Insti-
tuicdes, Pessoas Singulares e Familias (1998). Disponivel na Internet:
http://adporto.pt/ficheiros a descarregar/isaar cpf viantt.pdf

— ISAD(G): Norma Internacional de Descrigao Arquivistica (2002). Lisboa: DGLAB. Disponivel na
Internet: http://act.fet.pt/wp-content/uploads/2014/05/ISADG PORT.pdf

— ISDF — Norma Internacional para Descri¢io de FungGes. Disponivel na Internet:

https://www.ica.org/sites/default/files/CBPS 2007 Guidelines ISDF First-edition PT.pdf

- ISDIAH — Norma Internacional para Descrigdo de Institui¢des com Acervo Arquivistico. Disponivel
na Internet:
http://www.academia.org.br/sites/default/files/conteudo/norma internaci para descricao de institui
coes com acervo arquivistico.pdf

— ISO/IEC 27 oo1 — Sistema de Gestio da Seguranca da Informacio.

- IS0 30300 (2011), 30301 (2011), 30302 (2015) - Sistema de Gestdo para Documentos de Arquivo.
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- IS0 9001 (2015) — Sistemas de Gestdo de Qualidade.

4. Normas, regulamentos e outros documentos emanados da Universidade da

Beira Interior

— Despacho Normativo n® 45/2008, de 21 de agosto — Estatutos da Universidade da Beira Interior.

Disponivel na Internet: http://www.ubi.pt/Ficheiros/PDF/Conteudos/nestatutos UBILpdf
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